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Kelt: 2020. julius 13-an

A ZENTAI TORTENELMI LEVELTAR
2021. EVI MUNKAPROGRAMIJA
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BEVEZETO

A kulttrardl sz6l6 torvény (a SZK Hivatalos Kézlénye, 72/2009., 13/2016., 30/2016. és
6/2020. szam) 44. szakasza 1. bekezdésének 5. pontja alapjan az intézmény igazgatobizottsaga
2020. julius 20-an dontést hozott a zentai Térténelmi Levéltar 2021. évi munkaprogramjanak
elfogadasarol.

A levéltir tevékenységi és fejlesztési programjanak megvalodsitdsa ugyanazokon az
alapokon folytatédik, mint az el6z6 években. A fizetésekre szolgald eszkozoket a zentai és az
Obecsei kozségi koltségvetésekben, a folyd kiadasokra szolgaléd eszkdzdket pedig azon ot
kozség koltségvetésében biztositjak, amelyekben tevékenységiinket ellatjuk, ezek a kozségek
pedig: I\ﬁagyarkanizsa, Zenta, Ada, Obecse és Szenttamas. A foly6 koltségekre és a dolgozok
személyi jarandodsagaira szolgaléd eszkozoket kilon tervezzik, koéltjik és tartjuk nyilvan az
Obecsei Részleg szikségleteire és kilon a zentai levéltarszékhelyen folyé munkara
vonatkozodan.

Zenta Kozség polgarmestere 2013. oktéber 23-i, 46-20/2013-1l. sz. hatarozatdval a
Levéltarnak (valamint a Vajdasagi Magyar M(ivel6dési Intézetnek) itélte a volt zentai kaszarnya
Ujvidéki ut 1. szam alatt taldlhaté 4000 m*-es épiiletét, melyben mintegy 12.000 folydméter
iratanyag elhelyezésére lesz mdd. Az épilet feldjitasanak harmadik szakasza 2017-ben
fejez6dott be, a munkalatokat Vajdasag AT és Zenta Kozség finanszirozta. Sajnos, jelenleg
erésen kétséges, hogy folytatédik-e majd az épiilet felujitasa, reméljiik, hogy csak atmeneti
fennakadasrdl van szo.

Obecsén tovabbra is raktarozasi probléméakkal kiiszkédiink, tovabbra sincs lehetségiink
az iratanyag atvételére az Obecse és Szenttamdas kdzségek teriiletén mikéds iratképzéktdl.
Emellett sziikség lenne a részleg meglévé épiiletének (legalabb részleges) felujitasara.

Az Anyagrendezés és kiilsé szolgdlat részben a tervezett munkak megvaldsitisa az
ugyfelek szamatdl és az uj levéltarépiilet rekonstrukcidjaval kapcsolatban felmeriilé teend6k
mennyiségétdl flgg.
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A TORTENELMI LEVELTAR FOGLALKOZTATOTTAI

A program teljesitésén Zentan 10, Obecsén pedig 4 dolgozé fog tevékenykedni. A
szakdolgozéink mindegyike rendelkezik szakvizsgaval.

A zentai foglalkoztatottak

1. Fodor Istvan, levéltaros, igazgato

Molnar Tibor, f6levéltaros

Recskd Szabolcs, félevéltaros

Szligyi Ferenc, levéltaros

Sandor Lészl6, segédlevéltaros

Dévity Zsofia, segédlevéltaros

Sandor Valéria, pénziigyi-szamviteli munkatars
Kbpasz Zsolt, informatikus

. Gajda Szilvia, kdnyvtaros

10. Gyalus Tamés, levéltari kezel6
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Az ébecsei foglalkoztatottak

1. Nedeljko Stojkovi¢, f6levéltaros

2. Szab6 Annamiria, segédlevéltaros

3. Jasmina Petrovi¢, takaritong-kiildénc
4. Horvath Gabriella, segédlevéltaros

Fl dt
MT va
RS va
SF a
SLap
DZ ap
SV ap
KZi
GS knj
BT am

SN va
SA ap
PJ roc
PG ap

A FOGLALKOZTATOTTAK OSSZETETELE
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Munkakdor Iskolai végzettség A munkavégzbk szama
félevéltaros egyetemi végzettség 3
levéltaros egyetemi végzettség 2
segédlevéltaros kdzépiskolai végzettseg 4
pénziigyi-szamviteli munkatars f6iskolai végzettség i1
informatikus egyetemi végzettség 1
kényvtaros kozépiskolai végzettség 1
takaritond altalanos iskolai vegz. 1
levéltari kezel6 kdzépiskolai végzettség 1

Osszesen 14
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I. A LEVELTARON KivULI LEVELTARI ANYAG VEDELME

40 iratképz6 ellenérzését tervezziik (FI dt, SF a). Sziikség szerint végezziik a levéltari és
az irattdri anyag képz6inek és birtokosainak nyilvéntartasat, az irattari anyag
kategériajegyzékének és az irattari Ugykezelésrél sz0l0 szabalyzat ellenérzését az azok
alkalmazasara vonatkozé jévahagyas megaddsa végett (terv: 5 jegyzék). 20 esetben
ellendrizziik az értéktelen iratanyag kiselejtezését. Ezzel a regisztratirdk kb. 500 m értéktelen,
kiselejtezheté iratanyagtdl szabadulnak fel. El6relathatolag 2-4 iratanyagképz6tél és -
birtokostél tartds megdrzésre 2-300 m levéltari anyagot fogunk &tvenni. Az elGirt
nyilvantartasba bevezetjiik a levéltarianyag-birtokosok Gsszes statusbeli valtozasat, valamint az
irattari és levéltari anyaguk allapotdban bekovetkezett valtozast.

irasbeli felkérésre segitiink az érdekelt regisztratiraknak (szaktanacs, anyagrendezes,
munkabemutatas stb.). Ezekre a munkédkra a teljes levéltari munkadrafondbdl 3%-ot
tartalékolunk.

A mdgantulajdonban levé levéltari anyag védelmét anyagfelvasarldssal végezzik, ha
erre a levéltar finanszirozodi céleszkdzt biztositanak.

Il. LEVELTARI RAKTARI MUNKAK

Mintegy 2-300 folydméter levéltdri iratanyag atvételét tervezziik.

Mivel .2021 tavaszan mar legaldbb hat teljesen elkészilt terem all majd
rendelkezésiinkre a Levéltar leend épiiletében (kordbbi kaszarnya), a j6v6 év soran nagyobb
mennyiségli iratanyag athelyezésére lesz mod. Terveink szerint elséként a zentai Varoshaza
tornyaban Iévé egyes raktarainkat, illetve a volt Tisza Butorgyar helyén lévé raktarunkat fogjuk
részben kitiriteni. (SF a, BT am, KZ i).

Obecsén tovabbra is raktarozdasi problémakkal kiiszkddiink, tovabbra sincs lehetéségilink
az iratanyag atvételére az Obecse és Szenttamas kozségek teriiletén m(ikodé iratképzSktdl.

Il. A LEVELTARI ANYAG RENDEZESE ES FELDOLGOZASA

Ezek a teend&k az aldbbi m(iveleteket dlelik fel: az anyag fondokra valo felosztasat, az
anyagnak a fondokban térténé osztalyozasat, konyvfeldolgozast, a fondban levé anyag
rendszerezését, az értéktelen anyag kiselejtezését, fond-dosszié kialakitdsat és egységesitéset,
attekintd raktari jegyzékek készitését, fondtorténeti jegyzet készitését, a kiséré dokumentacio
vezetését ((rlapkitdltést) az elvégzett munkakrdl és az O-1, O-2 és R-1 (irlapok kitoltését.

Egyes esetekben a munkakat mar az el6z8 években megkezdtiik, és lesznek olyan
fondok, amelyeknek rendezése tébb évig fog tartani. A rendezésben 5 szakdolgozo
(f6levéltaros, levéltaros és segédlevéltiaros) fog dolgozni. Mindegyik dolgozd az egyéb
munkakon kiviil 20 folyéméter anyagot tud rendezni. A rendezett anyag 6sszmennyisége tehat
100 m* koriil lesz.

F. 288 ,Elan” Mez6gazdasdgi Kombinat, Szenttamas (SN va) * 37,40 m
F. 810 ,Zivinopromet” RT., Obecse (SA ap)* 80,80 m
F. 834 ,Zastava” Szerszamgépgyar RT., Zenta (DZ ap)* 45,10 m
F. 855 ,Senta” Kereskedelmi Villalat, Zenta (SL ap) 3,00 m
F. 873 ,Sloga” RT., Magyarkanizsa (RS va)* 65,80 m

* az el6z6 évben megkezdett munkak



IV. TAJEKOZTATO SZOLGALAT

Az Ugyfelek és a kutaték korrekt tdjékoztatésanak alapjat a sokrétli levéltari
nyilvantartasok képezik. A levéltarban Orzott anyagrol és a regisztraturdkkal végzett terepi
munkakrél részben elektronikus, részben klasszikus médon vezetjik a nyilvantartast. A levéltari
épiiletekrsl és kaderekrsl, a hazai és a kilféldi levéltarakban folyé kutatéomunka
eredményeirél, a tobbi levéltarral folytatott egyiittmikddésrdl fékent a klasszikus modon
vezetjiik a nyilvantartasokat.

Gy(ijtjiik a hazai és a kiilféldi levéltarak kiadvanyait, szakmai utmutatdéit, hogy minél
teljesebb tajékoztatast nydjthassunk az érdekelteknek a tobbi levéltarrol is.

. Habdar mar az el8z8 években is torténtek hasonld térekvések, tovabb kivanjuk fokozni a
Levéltar, jelenlétét a kdzosségi oldalakon, mivel ezek segitségével juthat el leggyorsabban, a
legtobb-emberhez a kdzvetiteni kivant informacio.

Azon is dolgozunk, hogy a kordbban digitalizalt anyakényveket mutatokkal kdsstik dssze,
és a teljes anyagot a honlapunkra tegyiik. Elektronikus formdban kdzzétesziink néhany
4ttekintd raktari jegyzéket is és egyhazi anyakonyvi (név-)mutatdkat. Az tgyfelek elektronikus
Gton a zentarhiv@gmail.com e-mail cimen fordulhatnak hozzank.

A konkrét informéaciényujtasi munkakban a kévetkez6 személyek vesznek részt: KZ i, SF
a, SV ap és SN va.

V. PUBLIKALAS

2021-ben folytatjuk A tit6i Jugoszldvia levéltari forrdsai c. sorozat kiadasat, immaron a 7. kotet
megjelentetését tervezziik, amely a Zenta kulturdlis élete az 1960-1970-es években cimet viseli majd.
Kévetve a hagyomanyokat, ez a kdtet is kétnyelvii (magyar, szerb) lenne.

Megjelentetiink egy, a zentai csataval foglalkoz6 tanulmanyokbdl allé tdébbnyelvi
kotetet, illetve amennyiben az anyagi lehet8ségeink megengedik, ujranyomtatjuk a roppant
népszerii Zenta 800 cim( albumunkat.

A korabbinal sokkal tébb tartalmat tesziink elérhetévé az érdekl6dék szamdra
interneten keresztiil, elsésorban az intézményiink Facebook-oldalan taldlhatnak majd szamos
érdekességet a torténelem irant érdekl&dak.

Ki fogjuk hasznalni a lehet8séget a révidebb, népszerli munkaknak a helyi és a regionalis
sajtoban valé kézzétételére. Arra toreksziink, hogy a nyilvadnossag a sajtd, a radio és a televizio
utjan mind tébb informaciét szerezhessen munkankrél.

VI. DIGITALIZALAS, SZAMITOGEPHALOZAT-FEJLESZTES

A hazai és a nemzetkozi trendekkel 8sszhangban az eléttiink allé idészakban ndvelni
fogjuk a digitalizélt levéltari anyag mennyiségét. A digitalizalt iratanyagot elektronikus
formaban is elérhetévé tessziik.

A kézelmultban mar torténtek lépések ezen tdrekvés megvalésitdsa céljabol. Az
intézményiink honlapjan elérhetévé tettiik a Zentai Monografia Fiizetek kdnyvsorozatot, illetve
az idei évben véget ért IPA-projektum keretében létrejott cégadatbazist is.

Emellett a j6v6 év egyik legnagyobb, legfontosabb feladata lesz a szamunkra, hogy
elsajatitsuk a levéltaros szakma egységes informdciés rendszerének, az LArhis”-nak a
haszndélatat.



VIl. A LEVELTARI ES A KONYVTARI ANYAG FELHASZNALASA

A levéltari anyag haszndlaténak teenddi az lgyfelek és a kutatdk fogaddasabal,
utbaigazitasabol és kiszolgdldsabol all. A 2021-es évben a levéltiri és a konyvtari anyag 60,
szakmai €s tudomanyos céllal érkezé kutatéjanak — felhasznaldjanak — fogadasat tervezziik kb.
350 kutaténappal. A kutatdsba vett fondok szamat 40-re becsiiljiik. Olvasétermi helyhiany
miatt egyszerre 4 kutatét tudunk fogadni.

A bizonylatok, masolatok és a dokumentumok masodpéldanyainak kiaddsa céljabdl
korldtozés nélkiil fogadjuk az iigyfeleket. A magyar allampolgarsagért folyamodé polgérok,
tovabbra is, el6sz6r hozzédnk fognak fordulni, hogy a felmenéikre vonatkozéan megkapjak az
egyhazi anyakényvi kivonatokat. A Il vilaghaborut kdvetSen elkobzott vagyon
visszaszarmaztatdsahoz sziikséges dokumentumokat keresék szima el6relathatdlag csékkenni
fog, ugyanakkor a munkasok szolgélati idejével kapcsolatos ligyek szama (a nyugdij- és
rokkantbiztositdsi alap (PIO) &ltal kért ~POtlasok”) évrél évre folyamatosan né, a Levéltar &ltal
Orizett irat‘amyag mennyiségének névekedésével sszhangban.

A lehetséges ligyfelek szamat 1100-ra becsiiljtik.

Az anyag kikeresésével és a bizonylatok elkészitésével az sszes szakdolgozo foglalkozik.
Az lgyfelekkel és a kutatékkal kozvetleniil is dolgoznak: SA ap, MT va, SF a, 5V ap.

VIII. LEVELTARI KONYVTARI MUNKAK

A komyveket elektronikus dton a Szirén-programban tartjuk nyilvan és katalogizaljuk. A
felhaszndlok és a felhasznélt anyag nyilvantartasa a klasszikus médon térténik.
Gajda Szilvia kdnyvtaros 2021-ben is fél munkaidgvel fog dolgozni. Az év folyamén a
ugyfelekkel valé munkan kiviil 40 cimet fog feldolgozni.
A munkdknak ebben a csoportjaban Zentan a magyar, Obecsén pedig a szerb nyelvi
sajtot fogjuk figyelemmel kisérni, és ollézuk a levéltir tevékenységi teriiletére, illetve magara
az intézménytink munkajara vonatkoz6 cikkeket.

IX. A LEVELTARI ANYAG M(JSZAKI VEDELME

A kozvetlen anyagvédelem leghatdsosabb eszk6ze, ha az iratanyagot savmentes
papirbdl késziilt dobozba helyezziik. Eurépéban az ilyen doboz anyaganak minimalisan az ISO
9706 szabvanynak kell megfelelnie vagy az ennél is Ujabb 1SO 16245 szabvanynak. Szerbiiban a
levéltarak még egyaltalan nem hasznélnak ilyen anyagl dobozokat irattaroldsra. A jévében
Szerbidban is elkeriilhetetleniil érvénybe fognak lépni a fenti szabvanyok, elGirdsok, ezt
szeretnénk felkésziilten fogadni.

A specidlis eljardsokra (konzervalds, restauralds stb.) nincs mihelyiink, de a Budapest
Fovaros Levéltaraban szerzett gyakorlati tudds birtokaban Gajda Szilvia az egyszer(ibb
konzervalasi miiveleteket el tudja végezni, igy a 2021-es évben ezen is dolgozni fog.

Emellett mds, egyszer m(szaki védémunkakat is végziink majd, mint pl. a
dokumentumok mechanikus tisztitasa, dobozok, boritok, tékak készitése és kisebb kényvkotés-
javitasok.



X. KOZMUVELODESI ES OKTATASI TEVEKENYSEG

A levéltér-pedagégiai foglalkozdsaink sordn a gyerekek megismerkedhetnek a Levéltar
legalapvetSbb feladataival, az intézménnyel kapcsolatos legfontosabb tudnivalékkal. A
tudasanyagot jatékosan, szines el6addsmdddal adjuk at nekik, szemlélteteszkozokkel és
vetitéssel szinesitve. Egyuttal bemutatjuk nekik levéltarunk egyik legértékesebb fondjat is, az
adomanylevelek gy(ijteményét melyen keresztiil megismerkedhetnek a legrégibb irdshordozé
anyagokkal is. Az dltaldnos iskola 6tédik osztalyosai a zentai csataval kapcsolatos foglalkozason
vehetnek részt.

Az intézmény kiaddi tevékenységét jovére is kdnyvbemutatdk kisérik.

Folytatjuk az egylttmiikodést a médiaval a kiilonféle térténelmi témak és a munkankrél
52016 hirek kbzzétételével. Egytittm(ksdiink a Bacsorszaggal, a Magyar Széval, a 7 Nappal, a
Pannon RTV-vel és az Ujvidéki RTV-vel.

Szakmai segitséget nyujtunk a helyhatésagoknak, intézményeknek, civil szervezeteknek
azon programjaik teljesitésében, amelyek levéltari kutatémunkat igényelnek intézményilinkben
vagy mas levéltarakban. A program e részének teljesitéi a levéltirosok és részben a
segédlevéltarosok.

XI. ALTALANOS UGYEK

Felb'l_f.;lik a 2021. évi jelentés és a 2022. évi terv elkészitését. A levéltari dolgozdk napi és
havi nyilvantartdsanak vezetését. A torvények, kormanyrendeletek és jogszabalyok
figyelemmel kisérését, valamint a szabalyzatjavaslatok elkészitését. A munkaviszonyokkal, a
munkavédelemmel, a levéltari vagyon védelmével, a anyagi-pénziigyi szolgélat és kényvelGség
rendes mikédésével kapcsolatos teendék ellatasat. Ide tartoznak még az iktaté teend6i is az
ugyfelekre és az igazgatasi szervekre vonatkozéan. A teendéknek ebben a csoportjdban
gondoskodunk a raktarak és a munkahelyiségek kézegészségiigyi szempontu fenntartasarol.

A torvenyek és a jogszabalyok figyelemmel kisérése, az altalanos aktusok javaslatainak
kidolgozdsa, a levéltar rendszeres éves miikddésével kapcsolatos dsszes kérdést illeté dontések
meghozatala az igazgaté feladata. '

Az irattdrat, valamint a konyvel6ségi dokumentécié tovabbi feldolgozasra vald
el6készitését az anyagi-pénzligyi és altalanos ligyek szervezdje vezeti. A kényvelési teendéket
intézményiink részére az Aktiva 81 Ugynokség fogja elldtni térités ellenében.

E programfeladatok egyes részeinek teljesitésében az 6sszes dolgozo részt vesz.

XIl. TORZSSZOLGALAT, ELLENORZES, TANACSKOZASOK

Levéltarosaink részt vesznek a hazai és a kiilféldi szakmai tandcskozasok munkajaban.

A hazai levéltarak koziil Szabadka, Vajdasdg és Belgrad levéltaraival van a legszorosabb
kapcsolatunk. J6 kapcsolatokat épitettiink ki és folytatunk a magyarorszagi (Budapest Févaros
Levéltara, Szeged, Veszprém) és bosznia-hercegovinai (a Boszniai Szerb Koztdrsasag Levéltéara)
levéltarakkal.

E feladatcsoportban id6t terveziink a szakelSadasok kidolgozasara (a tanacskozasokra
vonatkozéan) és a fejlesztési programok és projektumok (a levéltar felujitasara és
felszerelésére vonatkozdan) elkészitésére.

Részt fogunk venni dgazati szervezeteink bizottsdgainak és szakmai testiileteinek
munkdjaban. A levéltarat a térvénnyel el8iranyzott 6sszes esetben az igazgatéd fogja képviselni,
és § jar el a levéltir nevében.



Az egyéb teend6k kozé tartozik még: a kdzségi bizottsagokban, a civil szervezetekben, a
levéltar igazgatdsi szerveiben folyé munka, a dolgozok jelentéseinek havonkénti ellenérzése.
A program e részében az 6sszes levéltari dolgozo részt vesz.

Xlll. NEMZETKOZI ES LEVELTARKOZI EGYUTTMUKODES

Tovabbra is nyitottak vagyunk a kulturalis intézményekkel valé egylittm(ikodés minden
formdjara, azonban a COVID-19 jarvany okozta megvaltozott korilmények miatt konkrét
terveink nincsenek a jove évre.

XIV. PENZUGYI TERV

A koltségvetési rendszerrél szolo térvénnyel (a SZK Hivatalos Kézlénye, 54/2009,
73/2010, ?01/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014, 68/2015,
103/2015, 99/2016., 113/2017., 95/2018., 31/2019. és 72/2019. szdm), illetve a szerb kormany
iranyelveivel Gsszhangban a 2021. évi pénziigyi tervet elkildjiik a Levéltar tarsalapitd
kozségeinek.




