A művelődésről szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 72/2009. szám) 44. szakaszának 2. bekezdése, a helyi önkormányzatokról szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 129/2007. szám) 32. szakasza 1. bekezdésének 8. pontja és Zenta község statútuma (Zenta Község Hivatalos Lapja, 5/2011. szám) 16. szakasza 1. bekezdésének 18. pontja, 46. szakasza 1. bekezdésének 9. pontja, alapján Zenta Község Képviselő-testülete 2012.                -án/-én tartott ülésén meghozta az alábbi

V É G Z É S T

A ZENTAI TÖRTÉNELMI LEVÉLTÁR 2012. ÉVI MUNKAPROGRAMJÁNAK JÓVÁHAGYÁSÁRÓL

I.

A képviselő-testület a zentai Történelmi Levéltár 2012. évi munkaprogramját JÓVÁHAGYJA.
II.

Ezt a végzést Zenta Község Hivatalos Lapjában kell közzétenni.

ZENTA KÖZSÉG KÉPVISELŐ-TESTÜLETE                        Rácz Szabó László,

Szám: 63-12/2011-I                      

                           a Zentai KKT elnöke 

I n d o k o l á s:

A művelődésről szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 72/2009. szám) 44. szakaszának 2. bekezdése  értelmében, amikor az intézménynek a Szerb Köztársaság, az autonóm tartomány, illetve a helyi önkormányzati egység az alapítója, az éves munkaprogramot és az éves pénzügyi tervet az alapító hagyja jóvá.

Zenta község statútuma (Zenta Község Hivatalos Lapja, 5/2011. szám) 16. szakasza 1. bekezdésének 18. pontja értelmében szervei révén a község, hatáskörének ellátása során az alkotmánnyal és a törvénnyel összhangban a község és a nemzeti közösségek számára jelentőséggel bíró intézményeket és szervezeteket alapít az iskoláskor előtti és az alapfokú oktatás és nevelés, a művelődés, az elsődleges egészségvédelem, a testnevelés, a sport, a gyermekvédelem és az idegenforgalom terén, figyelemmel kíséri és biztosítja a működésüket.

A helyi önkormányzatokról szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 129/2007. szám) 32. szakasza 1. bekezdésének 8. pontja és Zenta község statútuma (Zenta Község Hivatalos Lapja, 5/2011. szám) 46. szakasza 1. bekezdésének 9. pontja értelmében a községi képviselő-testület a törvénnyel összhangban megalapítja a statútumban meghatározott szolgálatokat, közvállalatokat, intézményeket és szervezeteket, valamint felügyeletet gyakorol működésük felett.
Fodor István, a zentai Történelmi Levéltár igazgatója 2012. február 10-én a Zentai Községi Közigazgatási Hivatalnak kézbesítette a zentai Történelmi Levéltár 2012. évi munkaprogramját. A levél mellékletében megküldte a zentai Történelmi Levéltár igazgatóbizottságának 2012. február 10-én kelt, a szóban forgó program elfogadásáról szóló döntést tartalmazó jegyzőkönyvi kivonatát. 

A Zentai Községi Tanács mint a Zentai Községi Képviselő-testület által hozott aktusok meghatalmazott előterjesztője végzésével megerősítette a zentai Történelmi Levéltár 2012. évi munkaprogramjának elfogadásáról szóló végzésjavaslatot, és a Zentai Községi Képviselő-testülethez továbbította megvitatásra és elfogadásra. 

A Zentai Községi Képviselő-testület, miután megvitatta a Zentai Községi Tanács javaslatát és a Zentai Községi Képviselő-testület művelődési bizottságának véleményét a zentai Történelmi Levéltár 2012. évi munkaprogramjának elfogadására vonatkozóan, a rendelkező rész szerinti végzést hozta.
TÖRTÉNELMI LEVÉLTÁR ZENTA

Ikt. szám: 011-110/2
Kelt: 2012. február 10. 
A ZENTAI TÖRTÉNELMI LEVÉLTÁR 2012. ÉVI 

MUNKAPROGRAMJA

Z E N T A,  2012
B E V E Z E T Ő

             A művelődésről szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 72/2009. szám) 44. szakasza 1. bekezdésének 5. pontja alapján az intézmény igazgatóbizottsága 2012. február 10-én döntést hozott a zentai Történelmi Levéltár 2012. évi munkaprogramjának elfogadásáról.
A levéltár tevékenységi és fejlesztési programjának realizálása a zentai székhelyen és az óbecsei részlegben végzett munka finanszírozása tekintetében a 2009-ben létrehozott alapokon folytatódik. Ez azt jelenti, hogy a folyó költségekre és a dolgozók személyi járandóságaira szolgáló eszközöket külön tervezzük, költjük és tartjuk nyilván a részleg szükségleteire és külön a zentai levéltárszékhelyen folyó munkára vonatkozóan.


A munkahelyek száma a szervezetről és a munkakörök besorolásáról szóló, 2012. január 18-án kelt szabályzat szerint összesen 22. Zenta község polgármesterének a zentai Történelmi Levéltár szervezetéről és a munkakörök besorolásáról szóló szabályzatot jóváhagyó, 2012. január 20-án kelt, 110-1/2012-III. számú határozatával megadta a jóváhagyást a szabályzatra, a munkák végrehajtóinak száma pedig továbbra is 18 maradt, tekintet nélkül arra, hogy a Vajdasági Levéltár Törzsszolgálata minden munkaellenőrzés alkalmával elrendeli új dolgozók felvételét – külön a külszolgálatba és külön az intézmény dokumentációs központjába.


Mivel a helyi adminisztrációban foglalkoztatottak maximális létszámának meghatározásáról szóló törvény (az SZK Hivatalos Közlönye, 104/2009. szám) értelmében nincs reális lehetőség új dolgozók felvételére, a terv teljesítésén továbbra is 18 személy fog dolgozni.


A raktári kapacitásokat Zentán nem tervezzük bővíteni. Zentán fémpolcokra van még szükségünk a Tisza lerakatban. Az óbecsei részleg raktározási problémáinak megoldása meghaladja az éves terv kereteit, mivel már 15 éve sikertelenül javasolok különféle megoldásokat az óbecsei község illetékeseinek. Az elkövetkező évben az ő kezdeményezésüket várjuk. 


A terv szakmai része a szerbiai levéltárak egységes orientációs munkanormái (Arhivski pregled – Levéltári Szemle 1977/1.2) és a levéltári munka normatívumai alapján készült. 18 foglalkoztatottal és dolgozónként 1600 effektív munkaórával számolva a levéltár teljes éves munkaórafondja 28.800 lesz. Ebből eredően a tervezett munkák összterjedelmét illetően sem lesz változás, csak a tartalom változik. Az egységes terv szakmai része a dolgozók egyéni tervei alapján került kidolgozásra az anyag rendezését illetően.

Új munkák a 2012-es évben. Az iratrendezéssel kapcsolatban tervezett munkák realizálása nagymértékben az ügyfelek számától függ. A vagyon-visszaszármaztatásról szóló törvény és a rehabilitációról szóló törvény véleményünk szerint meg fogja sokszorozni a különféle igényekkel intézményünkhöz fordulók számát. Az effajta ügyek gyakran csak többnapos komoly kutatómunkával intézhetők el. A másik nagy projektumot a szegedi Csongrád Megyei Levéltárral együtt realizáljuk. Nevezetesen sikeresen pályáztunk az Európai Uniónál e program finanszírozását illetően. Ezen a projektumon három dolgozónk fog fél munkaidőben dolgozni. A projektumról külön fejezetben szólunk részletesebben.
A LEVÉLTÁR  DOLGOZÓI


A program teljesítésén Zentán 14, Óbecsén pedig 4 dolgozó fog tevékenykedni. Minden szakdolgozó szakvizsgával rendelkezik.

A zentai foglalkoztatottak 

1. Fodor István

FI dt, as
=
Fodor István, igazgató, levéltári tanácsos

2. Molnár Tibor

MT a

= 
Molnár Tibor, levéltáros

3. Recskó Szabolcs
RS   a     
=
Recskó Szabolcs, levéltáros 

4. Sándor László

ŠL ap

=
Sándor László, segédlevéltáros

5. Ifj. Fodor István
i.FI a 

=
Ifj. Fodor István, levéltáros                 

6. Dévity Zsófia

DŽ ap

=
Dévity Zsófia, segédlevéltáros

7. Sándor Valéria
ŠV ap      
=
Sándor Valéria¸ segédlevéltáros (titkár)

8. Molnár Sándor
MŠ ap     
=
Molnár Sándor, segédlevéltáros

9. Szűgyi Ferenc

SF ap

=
Szűgyi Ferenc, segédlevéltáros

10. Kopasz Zsolt

KŽ i

= 
Kopasz Zsolt, informatikus                              

11. Szöllősi Szilvia
SS ko

=
Szöllősi Szilvia, számítógép-kezelő

12. Gajda Szilvia

GS bib

=
Gajda Szilvia, könyvtáros
13. Gojković Marija
GM roč
=
Gojković Marija, takarítónő-küldönc

14. Scvarc Izabella            ŠI roč

=
Scvarc Izabella, takarítónő-küldönc

Az óbecsei foglalkoztatottak

1. Nedeljko Stojković
SN va

=
Nedeljko Stojković, főlevéltáros

2. Újházi Frigyes

UF ap      
=
Újházi Frigyes, segédlevéltáros

3. Tóbiás Bernadetta
TB ap      
=
Tóbiás Bernadetta, segédlevéltáros

4. Jasmina Petrović
PJ roč       
=
Petrović Jasmina, takarítónő-küldönc

A FOGLALKOZTATOTTAK SZERKEZETE  ÉS A KÁDERFELVÉTELI TERV

	Munkakör
	Iskolai végzettség
	A munkavégzők száma

	Levéltári tanácsos
	Egyetemi végzettség
	1

	Főlevéltáros 
	Egyetemi végzettség
	1

	Levéltáros
	Egyetemi végzettség
	4

	Segédlevéltáros
	Középiskolai végzettség
	6

	Informatikus
	Főiskolai végzettség
	1

	Számítógép-kezelő
	Középiskolai végzettség
	1

	Könyvtáros
	Középiskolai végzettség
	1

	Takarítónő
	Általános és középiskolai végz.
	3

	
	Összesen
	18


A káderszerkezetünk javult, mivel a levéltárosok és a segédlevéltárosok száma kiegyenlítődött, így a szakdolgozók átlagos iskolai végzettsége meghaladja a felsőfokot – figyelembe véve az informatikust, és hogy két magasabb szakmai fokozattal bíró dolgozóval rendelkezünk. 

I. A LEVÉLTÁRON KÍVÜLI LEVÉLTÁRI ANYAG VÉDELME

70 iratképző (regisztratúra) ellenőrzését tervezzük (i.FI a, 50 reg, MT a, 20 reg). Szükség szerint végezzük a levéltári és az irattári anyag képzőinek és birtokosainak nyilvántartását, az irattári anyag kategóriajegyzékének és az irattári ügykezelésről szóló szabályzat ellenőrzését az azok alkalmazására vonatkozó jóváhagyás megadása végett (terv: 10 jegyzék). 25 esetben ellenőrizzük az értéktelen iratanyag kiselejtezését. Ezzel a regisztratúrák kb. 600 m' értéktelen, letelt határidős iratanyagtól szabadulnak fel. 8 iratanyagképzőtől és -birtokostól tartós megőrzésre 300 m' levéltári anyagot fogunk átvenni.  Az előírt nyilvántartásba bevezetjük a levéltárianyag-birtokos összes státusbeli változását, valamint az irattári és levéltári anyaguk állapotában bekövetkezett változást.


A külső szolgálat programban az adatbázist a terepről jövő legújabb adatokkal naprakész állapotban tartjuk.


Megegyezéssel segítünk az érdekelt regisztratúráknak (szaktanács, anyagrendezés, munkabemutatás stb.). Ezekre a munkákra a teljes levéltári munkaórafondból 5%-ot, illetve 1440 órát tartalékolunk.


A magántulajdonban levő levéltári anyag védelmét anyagfelvásárlással végezzük, ha erre a levéltár finanszírozói céleszközt biztosítanak.


Az ellenőrzési teendőket MT a és iFI a, a magántulajdonban levő anyag védelmét FI dt, az adatoknak a számítógépbe való bevitelét pedig SS ko végzi. A szakmai segítségnyújtásban és az anyagoknak a levéltárba való átvételében az összes dolgozó részt vesz.

II. LEVÉLTÁRI RAKTÁRI MUNKÁK

 
300 m' levéltári anyag átvételét tervezzük 8 irattárból. Az Ady Endre utcai raktárban folytatjuk (a törzsszolgálat utasítása alapján) a bírósági fondok dobozai külső leírásának kidolgozását, valamint a fondok lokációinak megjelölését és a fond őrzési helyéről szóló adatoknak a raktári jegyzékbe való bevitelét, aminek végső célja a teljes levéltári topográfia kidolgozása. (Állandó munkafeladat).  Zentán a raktári munkák nagyobb része az újonnan átvett anyag elhelyezéséhez és fenntartásához fog kapcsolódni. Folytatjuk a fémpolcok beszerzését. Óbecsén továbbra sincs hely az anyag átvételére. Ott a raktárakban csak az anyag rendes fenntartását végezzük.  


A rendes anyagfenntartáson kívül saját munkaerővel elvégezzük a raktárak tavaszi és az őszi nagytakarítását is.

III. A LEVÉLTÁRI ANYAG RENDEZÉSE ÉS FELDOLGOZÁSA

Ezek a teendők az alábbi műveleteket ölelik fel: az anyag fondokra való felosztása, az anyagnak a fondokban történő osztályozása, áttekintő raktári jegyzék készítése, könyvfeldolgozás, a fondban levő anyag rendszerezése, az értéktelen anyag kiselejtezése, fond-dosszié kialakítása és egységesítése, útmutató formanyomtatványok elkészítése és a kísérő dokumentáció vezetése (űrlapkitöltés) az elvégzett munkákról.


A rendezéssel felölelt anyag mennyiségét 403,80 m'-re becsüljük. Egyes esetekben a munkákat már az előző években megkezdtük, és lesznek olyanok, amelyeknek a rendezése több évig fog tartani az elkövetkező időszakban. A rendezésben 8 levéltáros és segédlevéltáros fog dolgozni. Mindegyik dolgozó az egyéb munkákon kívül 15–18 m' anyagot tud rendezni. A rendezett anyag összmennyisége tehát 140 m' körül lesz.

F. 003 Zenta Rendezett Tanácsú Város (SF, a)




55,00 m'

F. 033 Óbecsei Királyi Járásbíróság – Telekkönyvi osztály (TB, ap)

7,00 m'*

F. 118 Óbecsei KKT – Péterréve Helyi Közösség (UF, ap)



27,40 m'*

F. 132 Járási Népbizottság, Zenta (RS, a)





141,00 m'
F. 735 Szociálisvédelmi Önigazgatási Érdekközösség, Magyarkanizsa (DŽ ap)
8,5 m' 
F. 736 Gyermekvédelmi Önigazgatási Érdekközösség, Magyarkanizsa (DŽ ap)
21,00 m'
F. 783 Vadászegyesület, Zenta (ŠL, ap)





13,70 m'*
F. 799 Severtrans csődeljárás alatt, Zenta (ŠL, ap)




11,20 m'*

F. 808 Bácska Mezőgazdasági Rt. Horgos (MŠ, ap)




68,00 m'*

F. 843 Zanat Kisipari Vállalat, Bácsföldvár (SN, va)




21,00 m'
F. –     Transport, Óbecse (SN, va)






30,00 m' 

                                                                                                                               _______

         403,80 m'

* 2011-ben megkezdett
IV. TÁJÉKOZTATÓ SZOLGÁLAT

Az ügyfelek és a kutatók korrekt tájékoztatásának alapját a sokrétű levéltári nyilvántartások képezik. A levéltárban őrzött anyagról és a regisztratúrákkal végzett terepi munkákról részben elektronikus, részben klasszikus módon vezetjük a nyilvántartást. A levéltári épületekről és káderekről, a hazai és a külföldi levéltárakban folyó kutatómunka eredményeiről, a többi levéltárral folytatott együttműködésről főként a klasszikus módon vezetjük a nyilvántartásokat.

Gyűjtjük a hazai és a külföldi levéltárak kiadványait, útmutatóit, hogy minél teljesebb tájékoztatást nyújthassunk az érdekelteknek a többi levéltárról is.

Ezen túlmenően már évek óta fejlesztjük weboldalunkat, a www.zentarhiv.rs -t. Két kutatónk: Baranyi István és Sima Vukov elkészítették az elektronikus mutatót a moholi és az adai katolikus és pravoszláv anyakönyvekhez. Ezeket a mutatókat a levéltár rendelkezésére bocsátották. Tervben van, hogy a korábban digitalizált anyakönyveket összekötjük ezekkel a mutatókkal, és a teljes anyagot a honlapunkra tesszük. Kísérleti jelleggel „közzéteszünk” néhány raktári jegyzéket is elektronikus formában. Az ügyfelek villámposta útján a zentarhiv@sksyu.net e-mail címen fordulhatnak hozzánk.

Az elektronikus úton történő információnyújtás előnye, hogy mind a kutató, mind pedig az ügyfél takarékoskodhat időben és pénzben is, mivel nem kell a levéltárba jönnie ahhoz, hogy megtudja, őrzünk-e olyan anyagot, ami érdekli. Az információkra vonatkozó alapok kidolgozásában (a munka természeténél fogva és a munkaerőhiány miatt) az összes szakdolgozó részt vesz. A konkrét információnyújtási munkákban a következő személyek fognak részt venni: KŽ i, SS ko, SF a,  ŠV sk, TB ap.

V. PUBLIKÁLÁS


A kiadói tevékenység 2012-ben a HUSRB/1002/212/111 IPA-projektumhoz kötődik, amit a szegedi Csongrád Megyei Levéltárral együttműködve fogunk megvalósítani.


E projektum keretében 3 kiadvány nyomtatását irányoztuk elő. Az első könyv címe Élet a Tisza mentén a XX. század közepén. A másik kiadvány a bácskai Tisza mente idegenforgalmi-történelmi kalauza (szerb, magyar és német nyelvű). A harmadik kiadvány A titói Jugoszlávia szerbiai levéltári forrásai sorozat harmadik kötete lesz. Az IPA-projektum keretében a teljes program megvalósítására szolgáló felszerelés beszerzését is tervezzük.

Az IPA-projektum három négyhónapos szakaszra tagolódik. Tehát a realizálás a teljes 2012-es évben folyik.

A realizálás önköltségi ára szakaszonként:

1. szakasz 12.940 €
2. szakasz 29.180 €
3. szakasz 17.880 €
________________

Összesen 60.000 €

Finanszírozási források

1. 1. Az Európai Unió előlege




7.627 €

2. Az igazgatóbizottság 2011. 12. 01-én kelt,
011-10/40. sz. döntésével elkülönített saját eszközök
6.610 €

3. A Tartományi Fejlesztési Alap kölcsöne


9.000 €

                                                                                                   
__________
Rendelkezésre álló eszközök

23.237 €

Az első szakaszt a rendelkezésre álló eszközökből finanszírozzuk.


A harmadik szakaszt az első szakaszra költött eszközökből – amelyeket az EU hathónapos késéssel térít meg.


A második szakaszra költjük a fennmaradt eszközöket, amelyekkel már rendelkezünk 10.297 €  összegben.


A második szakaszhoz 18.883 euró, azaz 2.050.000 dinár hiányzik. Ezt az összeget saját bevételből fedezzük. Amennyiben nem realizáljuk ezeket az eszközöket teljes egészében, a község segítségét fogjuk kérni.    

Szakdolgozóink egyedi tervei alapján szakcikkek írását tervezzük a Vajdasági Levéltári Dolgozók Egyesülete Arhivski anali című évkönyve, az SZLE közlönye, a Levéltári Szemle és a Bácsország honismereti szemle részére. Ki fogjuk használni a lehetőséget a rövidebb, népszerű munkáknak a helyi és a regionális sajtóban való közzétételére. Mindent megteszünk, hogy a nyilvánosság a sajtó, a rádió és a televízió útján mind több információt szerezhessen munkánkról. Nedeljko Stojković három cikket készít Óbecse község történetéről. 

Fodor István Dudás Gyulának a szlovákiai Homonnán (Dudás a halála előtt hat évet töltött ott) való tartózkodása alatti életét és munkásságát tervezi kutatni és külön kiadványként közzétenni (2011-ben nem került rá sor).

VI.  MIKROFILMEZÉS, DIGITALIZÁLÁS, SZÁMÍTÓGÉPHÁLÓZAT-FEJLESZTÉS

Az anyagok mikrofilmezését 2012-ben sem végezzük. A munkák e csoportját illetően Kopasz Zsolt informatikus fogja elvégezni a szerver és a számítógép-hálózat rendes karbantartását, a számítógépek adatainak biztonsági őrzését, a honlap frissítését. Segítséget fog nyújtani továbbá a számítógép-használó kollégáknak. 

A publikálással kapcsolatban KŽ i és SS ko végzik az anyagok nyomdai műszaki előkészítését. 

Az egyházi anyakönyvek mikrofilmezését és digitalizálását az elmúlt évben befejeztük. Folyamatban van a könyvmutató kidolgozása, mivel egyes sorozatokra vonatkozóan nem léteznek, másokra viszont megbízhatatlanok. Évekig készültünk e könyveknek a hitközösségek részére való visszajuttatására. Az Államigazgatási és Helyi Önkormányzati Minisztérium azonban a Szerbiai Levéltár utasításai alapján az anyagra vonatkozóan más szkennelési (digitalizálási) normákat írt elő azon paraméterek tekintetében, amelyek alapján mi dolgoztunk. Megkövetelik, hogy a kinézetük (a másolatoké) és tartalmuk teljes egészében megfeleljen az eredeti anyakönyvek kinézetének és tartalmának. A másolatokat könyvbe kell kötni, és tovább őrizni. A másolat minősége tekintetében olyan követelményeket támasztottak, hogy csak külföldön tudjuk beszerezni a megfelelő papírt. Az adai anyakönyvekkel (30278 oldal) a tervévben fogunk foglalkozni. A digitális felvételeket SS ko és GS bib fogja feldolgozni. A digitalizált anyag nyomtatását KŽ i végzi. 
VII. A LEVÉLTÁRI ÉS A SZAKKÖNYVTÁRI ANYAG FELHASZNÁLÁSA

A levéltári anyag használatának teendői a felek és a kutatók fogadásából, útbaigazításából és kiszolgálásából áll. A 2012-es évben a levéltári és a könyvtári anyag 80 kutatójának – felhasználójának a fogadását tervezzük – szakmai és tudományos céllal 600 kutatónappal. A használandó fondok számát 40-re becsüljük. Helyhiány miatt egyszerre 4 kutatót tudunk fogadni.

A bizonylatok, másolatok és a dokumentumok másodpéldányainak kiadása céljából korlátozás nélkül fogadjuk a feleket. 2012-ben a felek számának jelentős növekedése várható, mivel a magyar állampolgárságért folyamodó polgárok először hozzánk fognak fordulni, hogy az elődökre vonatkozóan megkapják az egyházi anyakönyvi kivonatokat. Az ügyfelek külön kategóriáját fogják képezni azok, akik a II. világháború végén kivégzettek rehabilitációjával kapcsolatban fordulnak hozzánk, míg a harmadik csoport az ugyanebben az időszakban elkobzott vagyonról szóló dokumentumokat keresi. A lehetséges ügyfelek számát nem tudom felbecsülni.

Az egyházi anyakönyvek újbóli szkennelése (Ada), az ügyfelek és a kutatók számának növekedése hatással lesz a többi tervezett teendő terjedelmének realizálására. 

Az anyag kikeresésével és a bizonylatok elkészítésével az összes szakdolgozó foglalkozik. Az ügyfelekkel és a kutatókkal közvetlenül is dolgoznak: TB ap, UF ap, MT a, SF ap, ŠV sk.

VIII. LEVÉLTÁRI SZAKKÖNYVTÁRI MUNKÁK

A könyvek nyilvántartását, katalogizálását elektronikus úton a Szirén-programban végezzük. A felhasználók és a felhasznált anyag nyilvántartása a klasszikus módon történik.
  Gajda Szilvia könyvtáros visszatért a szülési szabadságról. 2012-ben fél munkaidővel fog dolgozni. A tervévben a használókkal való munkán kívül 400 címet fog feldolgozni. 

A munkák ebben a csoportjában Zentán a magyar, Óbecsén pedig a szerb nyelvű sajtót fogjuk figyelemmel kísérni, és kiválogatjuk a levéltár tevékenységi területére, illetve magára az intézmény munkájára vonatkozó cikkeket.

IX.  A LEVÉLTÁRI ANYAG MŰSZAKI VÉDELME

A speciális eljárásokra (konzerválás, restaurálás stb.) nincs sem műhelyünk, sem szakemberünk. Ezért csak a legegyszerűbb műszaki védőmunkákat végezzük, mint pl. mechanikus tisztítás, dobozok, borítók, tékák készítése és kisebb könyvkötés-javítások. 

X. KÖZMŰVELŐDÉSI  ÉS OKTATÁSI TEVÉKENYSÉG


A kiadótevékenységet könyvbemutatók kísérik. Az V. fejezetben vázoltak alapján három könyvbemutatót tervezünk Zentán, hármat pedig Szegeden.

Budapest Főváros Levéltárával közösen Lajta Béla építész munkásságáról fogunk egy kiállítást rendezni.

Az előadások számát az eddigi szinten, 14-15 alkalomra tervezzük.
Az IPA-projektum keretében még egy vándorkiállítást irányoztunk elő, mely az Élet a Tisza mentén a XX. század közepén tervezett kiadvány témakörét dolgozza fel. Ezt a kiállítást legalább három településen be fogjuk mutatni.

Ugyanez a projektum két nemzetközi tanácskozás megszervezését (Szeged–Zenta) foglalja magában.

A korábbi évek gyakorlatához hasonlóan társszervezői leszünk a Vajdasági Levéltári Dolgozók Egyesülete éves kongresszusának.

Folytatjuk az együttműködést a médiával a különféle történelmi témák és a munkánkról szóló hírek közzétételével. Együttműködünk a Bácsországgal, a Magyar Szóval, a 7 Nappal és az Újvidéki RTV-vel. 

A civil egyesületeket és szervezeteket meghívók, plakátok és szórólapok díjmentes kidolgozásával segítjük. Szakmai segítséget nyújtunk a helyhatóságoknak, intézményeknek, civil szervezeteknek azon programjaik teljesítésében, amelyek levéltári kutatómunkát igényelnek intézményünkben vagy más levéltárakban. A program e részének teljesítői a levéltárosok és részben a segédlevéltárosok.  

XI. ÁLTALÁNOS ÜGYEK

Felölelik: a 2012. évi jelentés és a 2013. évi terv elkészítését. A levéltári dolgozók napi és havi nyilvántartásának vezetését. A törvények, kormányrendeletek és jogszabályok figyelemmel kísérését, valamint a szabályzatjavaslat elkészítését. A munkaviszonyokkal, a munkavédelemmel, a levéltári vagyon védelmével, a pénzügyi-anyagi szolgálat és könyvelőség rendes működésével kapcsolatos teendők ellátását. Ide tartoznak még az iktató teendői is az ügyfelekre, az igazgatási szervekre vonatkozóan és az ellenőrzés. A teendőknek ebben a csoportjában figyelemmel kísérjük a raktárak és a munkahelyiségek közegészségügyi szempontú fenntartását. 

A törvények és a jogszabályok figyelemmel kísérése, az általános aktusok javaslatainak kidolgozása, a levéltár rendszeres éves működésével kapcsolatos összes kérdést illető határozatok meghozatala az igazgató, az igazgatóhelyettes és részben a titkár feladata. Az irattárat, valamint a könyvelőségi dokumentáció további feldolgozásra való előkészítését a titkár vezeti. A könyvelési teendőket intézményünk részére az Aktiva Ügynökség fogja ellátni térítés ellenében.

     
A tisztaság fenntartásán három takarítónő fog dolgozni. 2012-ben nem alkalmazunk pótmunkaerőt az általános nagytakarításhoz, mivel elegendő takarítószemélyzettel rendelkezünk.


A program e részének teljesítésében az összes dolgozó részt vesz. 

XII. TÖRZSSZOLGÁLAT, ELLENŐRZÉS, TANÁCSKOZÁSOK

Mivel levéltárunk kötelezettségei a törzslevéltári teendők ellátása tekintetében csökkentek (korábban tagokat adtunk a többi levéltár munkáját ellenőrző bizottságba), e tevékenységi területen csupán levéltárunk munkájának a törzsszolgálati bizottság általi ellenőrzésére tartalékoltunk időt.


Levéltárosaink részt vesznek a hazai és a külföldi szakmai tanácskozások munkájában.
Jó kapcsolatokat építettünk ki és folytatunk a magyarországi (Szeged, Budapest, Veszprém, Kecskemét) és a bosznia-hercegovinai (a Tuzlai Kanton Levéltára, a boszniai Szerb Köztársaság Levéltára) levéltárakkal. A hazai levéltárak közül a szabadkai és a nagybecskereki levéltárakkal van a legszorosabb kapcsolatunk.
Levéltárunk képviselői aktívan részt vesznek a Vajdasági Levéltári Dolgozók Egyesületének (VLDE) munkájában (elnökség, közgyűlés, az Arhivski anali szerkesztősége).

A munkák e csoportjában időt tervezünk a szakelőadások kidolgozására (a tanácskozásokra vonatkozóan) és a fejlesztési programok és projektumok (a levéltár felújítására és felszerelésére vonatkozóan) elkészítésére.

Részt fogunk venni a bizottságok és az ágazati szervezeteink szakmai testületeinek munkájában. A levéltárat a törvénnyel előirányzott összes esetben az igazgató fogja képviselni, és ő jár el a levéltár nevében. 


Az egyéb teendők közé tartozik még: a községi bizottságokban, a civil szervezetekben, a levéltár igazgatási szerveiben folyó munka, a dolgozók jelentéseinek havonkénti ellenőrzése. 


A program e részében az összes levéltári dolgozó részt vesz.  

XIII. A LEVÉLTÁR FELÚJÍTÁSA ÉS FELSZERELÉSE

A fizetésekhez és a folyó kiadásokhoz hasonlóan Zentára és Óbecsére vonatkozóan külön-külön tervezzük a felszerelésbe és az épületekbe való befektetést. Zentán folytatni kell a fémpolcok beszerzését. Erre a rendeltetésre Zenta község költségvetésében 500.000 dinár van előirányozva. Ada községtől fejlesztésre már régóta nem kaptunk semmit, de tőlük is 350.000 dinárt tervezünk. Magyarkanizsa községtől úgyszintén 350.000 dinárt tervezünk fémpolcok vásárlására. Magyarkanizsa község dicséretes módon a levéltár felszerelésébe és épületébe való befektetésre is rendszeresen különít el eszközöket.
Óbecsén továbbra is megoldatlan a levéltári anyag átvételére szolgáló raktárak hiánya. Mivel a levéltárnak egy évtized elteltével sem sikerült kiharcolnia a részleg helyiségkapacitásainak bővítését, a kezdeményezést átengedjük az óbecsei községi illetékeseknek. A rendes folyó kiadásokra szolgáló eszközökből igyekszünk legalább az eddigi felszereltségi szintet fenntartani, és elvégezni a legszükségesebb karbantartási, javítási feladatokat az épületekben. (Idézet az előző évi tervekből.)
XIV. NEMZETKÖZI ÉS LEVÉLTÁRKÖZI EGYÜTTMŰKÖDÉS


Levéltárunk már régóta „információközvetítővé” vált a nemzetközi kapcsolatokban mindenekelőtt a magyarországi és a szerbiai levéltárak között, az utóbbi időben ez a szerep kiterjedt a bosznia-hercegovinai levéltárakra is.

A leggyümölcsözőbb együttműködést a Csongrád Megyei Levéltárral valósítjuk meg és tervezzük a 2012-es évre. A konkrét feladatok: az IPA-projektum realizálása (kiadó-tevékenység, kiállítás, tanácskozás, felszerelés beszerzése, diáktábor szervezése). Folytatjuk a Bánáti, Bácskai és Baranyai Katonai Igazgatás időszakára vonatkozó kutatást, és a válogatott dokumentumok nyomtatására fog sor kerülni A titói Jugoszlávia levéltári forrásai sorozatban.

Az igazgató az említett időszak kutatásával foglalkozó szerb–magyar akadémiai bizottság tagjaként koordinálni fogja a vajdasági regionális levéltárakban folyó kutatómunkát. A munkák e része tehát nemzetközi és levéltárközi jelleggel bír.

Budapest Főváros Levéltárával közösen Lajta Béla építészről rendezünk kiállítást – Zentán.
Közreműködésünkkel Budapest Főváros Levéltára és a boszniai Szerb Köztársaság Banja Luka-i Levéltára között kiállításcserére fog sor kerülni, és a három levéltár közreműködésével kidolgozzuk a bosznia-hercegovinai hungarikumok kutatásának tervét.
                                                                              Nagy Lajos,

                                                             az igazgatóbizottság elnöke

A 2012. ÉVI PÉNZÜGYI TERV

BEVÉTELEK:

	Község
	Fizetések és térítmények
	Folyó kiadások 
	Beruházások –  felszerelés

	Óbecse
	2.900.000
	1.000.000
	-

	Szenttamás
	-
	   283.000
	   -

	Zenta 
	10.558.000
	   136.000
	   500.000 – polcok

	Ada
	              -
	   572.000
	   350.000 – polcok

	Magyarkanizsa
	              -      
	   698.000
	   350.000 – polcok

	Összesen
	13.458.000
	2.689.000
	    1.200.000 

	
	
	
	

	Mindösszesen a községektől
	
	
	/fizetés+folyó.kiad.)16.147.000
         /polcok/            1.200.000
17.347.000

	Saját bevétel
	
	
	 1.500.000

	
	
	
	

	ÖSSZES TERVEZETT BEVÉTEL
	
	18.847.000 


Fodor István levéltári tanácsos,

                                                                                                                                igazgató

                                                                                                              ________________________
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